YEU CAU KY THUAT VE SINH NHA NTP - SVDP VA KHU VUC NGOAI TROI
KHU 2
1. Pia diém lam viéc:
Khu vuc NTD-SVD va Khu vuc ngoai tro1 khu 2 Truong Pai hoc Tén Duc Théng - S6
19 Nguyén Hitu Tho, Phudng Tan Hung, TP.HCM
- Nha thi ddu gdm: 02 tang
- San van dong gom: 3 khan dai
- Khu vuc ngoai canh khu 2 va céac san tap da nang ngoai troi
2. SO lwong nhén vién:
Phan b6 it nhét 1a 16 nhan su gém cac vi tri nhu sau:
- 01 Giam sat truc tiép tai cong trinh
+ Khu vuc NTD va SVD
- 02 nhan vién dinh ky
- Va 08 vi tri 1am viéc trong toa nha (4 nhan vién cta Nha thi ddu va 4 nhéan vién cua San
van dong)
+ Khu vong duong ngoai canh khu 2, 02 ho boi va céac san tap:
- 04 nhan vién quét duong, hd trg vé sinh 1 hd boi
- 01 nhan vién vé sinh ho boi va cac san tap

2. Thoi gian lam viéce:

Luén phién nghi
) Co6 it nhat 10 nhan trua nhu sau:
Tu thitr 2 dén CN 06h00 — 17h00
vién - Ca 1: 11h00-12h00
- Ca 2: 12h00-13h00
Luén phién nghi
, C6 it nhat 04 nhan trua nhu sau:
Tur thir 2 dén CN 06h00 — 19h00
vién - Ca 1: 11h00-12h00
- Ca 2: 12h00-13h00
Luan phién nghi
) C6 it nhat 02 nhan trua nhu sau:
Tu thr 2 dén CN 06h00 — 21h00
vién - Ca 1: 11h00-12h00
- Ca 2: 12h00-13h00




N C6 it nhat 08 nhan Nghi tir 11h00-
Ngay 18 07h00 — 17h00
vién 13h00

Thoi gian 1am viéc c¢6 thé di€u chinh theo yéu cau cia nha truong nhung van dam bao

dung sb gio quy dinh chua tinh gio nghi trua

4. Yéu ciu cong viéc:

- Téng v¢€ sinh toan bd toa nha khi nhan cong trinh.

- Bam bao cac khu vyc xung quanh nha sach s¢€, khong rac va dinh keo cao su.

- Pam bao cac khu vuc trong toa nha sach s€, khong bui, rdc, mang nhén...... va cac wc
khong udt va ¢ mui hoi.

- bam bao déy dt nhan sy, va cac diéu kién vé sinh lao dong cho nhan vién dang thuc
hién cong viéc tai cong trinh.

- Nhén vién chinh thtrc ctia cong ty dang trong do tudi lao dong, biét viée, ndm viée va
nam viing kién thtec - chirng chi an toan vé sinh lao dong c6 hiéu luc.

- Trang bi may moc - thiét bj dung - da theo yéu ciu cong viée va ctia Nha trudng

- Giam sat va nv dinh ky phai c6é cdc ching chi an toan vé sinh trén cao, st dung hoa
chat, chimg chi an toan vé sinh nhom 1 gianh cho gidm sat cac tdoa nha va giam sat khu
vuc.

5. Khdoi lwong cong viéc:

5.1 BANG DANH MUC CONG VIEC VE SINH HANG NGAY:

+ Khu vue NTD va SVD:

CONG VIEC . . ) .
STT ] NGAY | TUAN | THANG YEU CAU
THU'C HIEN

I. Khu vue ngoai cinh

Duy tri duong va
cac thung rac cong
ft nhit 2 cong  sach  sg,
1 Quét va thu gom rac . ,
lan/ ngay khong dé rac tran
ra ngoai hoic nhiéu

14 cay, rac nhé

Van chuyén rac dén | it nhat 2 Bé rac ding noi

noi quy dinh lan/ ngay quy dinh, sau khi




bo rac phai kiém

khu vuc

Vé sinh
Nhit 14, rac ndi, cao cac bam bdo trong cac
keo cao su doc cac 16i | it nhat 1 mi¢ng bon cay, bai co, via
di, via he, cac miéng | lan/ ngay thoat hé¢ khong c6 rac
thoat nudc nudc 1 | nho, keo cao su.....
1an/ thang
Vé sinh san ndi giira | it nhat 2
NTD va SVD lan/ ngay
Lau cac deén nghé |, ,
It nhat 1
thudt xung quanh | |
lan/ ngay
NTD va SVD

I. Khu vire Tang trét NTD

Thuong xuyén
Vé sinh sanh va hanh | it nhat 2 kiém tra san, néu
lang xung quanh lan/ ngay do hoac c¢o rac phai
xur 1y ngay.
V¢ sinh lan can, khung | , )
| It nhat 1
nhom hdc thong gio, | .
\ lan/ ngay
ti do cé nhan.....
_ ‘ It nhat 1 Hodc sau khi co
V¢ sinh san Boxing . .
lan/ tuan hoat dong
_ it nhat 1 Gigt tham 3 thang/
V¢ sinh tham vo . .
lan/ ngay lan
Tay nam cira, cac
‘ , , khu vuc dé tiép xuc
V¢ sinh kinh, ctra ra | It nhat 1 .
. tay vao phai dugc
vao.... lan/ ngay '
vé sinh  thuong
xuyén trong ngay
Vé sinh PCCC, bang | ft nhat 1




hiéu, dén sy cb lan/ ngay
. V¢ sinh cac dung cu ft nhat 1
thé thao 1an/ tuan
. V¢ sinh céc phong ft nhat 3
chtrc nang lan/ tuan
9 V¢ sinh cac dén ngh¢ ft nhat 1
thuat lan/ ngay
Thuong xuyén
, , kiém tra vé sinh dé
_ It nhat 2 ' _
11 | V¢ sinh we . gitt we khong mui
lan/ ngay _
hoi, kho rdo, khong
cau ban
. Vé sinh cau thang bg, ft nhat 2
tay vin cau thang lan/ ngay
_ . ) Thung rac sach,
Thu gom rac, v€ sinh | [t nhat 2
13 . khong mui hoi,
thung rac lan/ ngay
khong nude.....
II. Khu vue Liu 1 NTD
Thuong xuyén
| Vé san simili, hanh | it nhat 2 kiém tra san, néu
lang xung quanh lan/ ngay do hodc c6 rac phai
xur ly ngay.
V¢ sinh lan can, khung
, nhoém chir V, ban ghé | it nhat 1
vong ngoai, ta do ca | 1an/ ngay
nhan
_ , _ It nhat 1 Hoac sau khi co
3 V¢ sinh gh¢ khan dai . .
lan/ tuan hoat dong
. . Tay nam cura, cac
V¢ sinh kinh, ctra ra | It nhat 1 .,
4 . khu vuc dé tiép xuc
Vao.... lan/ ngay

tay vao phai dugc




vé sinh thudng

xuyén trong ngay

S Vé sinh PCCC, bang | [t nhéat 1
hiéu, dén sy cb lan/ ngay
‘ V¢ sinh cac dung cu it nhat 1
thé thao lan/ tudn
it nhat 1
9 V¢ sinh cac Tum . .
lan/ tuan
Thuong xuyén
, , kiém tra vé sinh dé
_ It nhat 2 ' ‘
10 | V¢ sinh wc . gitt we khong mui
lan/ ngay
hoi, kho rdo, khong
cau ban
Chu ¥ tay vin cau
_ . , ) thang, da, den béo
V¢ sinh cau thang bo, | It nhat 2 _
11 o . chay, tuong phai
tay vin cau thang lan/ ngay
sach khong bam
ban
, . Thung rac sach,
Thu gom rac, vé sinh | It nhat 2
13 ) khong mui  hoi,
thung rac lan/ ngay
khong nude.....
III. Khu vwe khan dai A, B, C
| V¢ sinh khan dai, lan |t nhat 2
cang, cau thang lan/ ngay
Lau khung nhom, |, ,
It nhat 1
2 dung cu PCCC, tu,| .
. lan/ ngay
bong den dudi 4m
; Vé sinh wec, phong |t nhat 3
tim lan/ ngay
A Vé sinh phong Gym | it nhat 2
va cac may tap lan/ ngay




. 3 lan/ Hoac v¢ sinh ngay
V¢ sinh 12 phong .
5 tuan/ sau khi khach tra
cong vu
phong phong.
. it nhat 2
6 V¢ sinh phong hop .
lan/ ngay
. Vé sinh phong Quay | It nhat 1
vé thm lan/ ngay
V¢ sinh céc phong ft nhat 3
8 chitc  nang, phong lan /
tréng tuan
, . Nhat 14 cay, gom
It nhat 1
9 V¢ sinh san bong . rac, v€ sinh lancan
lan/ ngay
va khung nhom
0 Gom rac, chuyén rac | It nhat 2
dén noi quy dinh lan/ ngay
IV.Céc cong viéc dinh ky cin chi y
V¢ sinh kinh, ctra ra .
. . 1 lan/
1 vao, cua sO..... Tat ca .
_ tuan
cac kinh dudi Sm
V¢ sinh bong dén, da .
. 1 lan/
2 cau thang, den sy .
. tuan
CO...unne
; Quét mang nhén, vé 1 lan/
sinh quat hut tuan
2 law/
4 Rura khan dai
thang
2 lan/
5 bénh san simili
thang
‘ V¢ sinh cac quat hut 1 lan/
cong nghi¢p thang
7 Giat tham cudn 20 cuon/




thang
1 thang/
8 Danh san gach .
lan
Giat tham vo, tham dai .
9 3 thang/ lan
boxing
Truc bai rac tap trung
. 1 thang/
10 | theo lich phan cong .
lan
cua truong

+ Vong dudong ngoai canh khu 2, 02 ho boi va céc sin tap:

CONG VIEC THUC . . . L
STT X NGAY | TUAN THANG YEU CAU
HIEN
I. V¢ sinh khu vue ngoai cianh
Duy tri duong
va cac thung
rdc cong cong
ft nhat 2 sach s€, khong
1 Quét va thu gom rac . .
lan/ ngay dé rac tran ra
ngoai hodc
nhidu 13 cay,
rac nho
Bé ric dung
noi quy dinh,
5 Van chuyén rac dén noi | it nhat 2 sau khi bd rac
quy dinh lan/ ngay phai kiém khu
vuc bai rac tap
trung.
| Vé sinh cac
Nhat 1a, rac noi, cao keo | , ,
. It nhat 1 mi¢ng  thoat
3 cao su doc cac lo1 di, via | | .
. lan/ ngay nuéc 1 lan/
he, cdc miéng thoat nudc
thang




Nhit 14 cay, rac nhé cac

bam bao trong

cac bon cay,

bdn bong, bii co, ddi co | it nhat 1 bdi co, via hé
trong khudén vién minh | 1in/ ngay khong c6 rac
phu trach nhd, keo cao
su.....
Vé sinh san nbi gitra | it nhat 2
NTD va SVb lan/ ngay
Lau cac den nghé thuat | | ,
It nhat 1
xung quanh NTDb va| |
lan/ ngay

SVD

V¢ sinh céc san tap xi
ming (san béng chuyeén,
bong 1o, cau long, sin
tennis.....) gan KTX H &
1vaKTX K & L, hd boi

I1. Ho boi (3 1an/ngay vao cac gio: 06h00,

09h00, 15h00)

Quét va thu gom rac dén | it nhat 2
noi quy dinh 1an/ ngay
Xt 1y keo cao su trén nén 1 lan/
san tuan
Lau san bang hoa chat | 1 lan/
lam sach ngay
Tay nam cira,
cac khu vuc dé
, , tiép xtc tay vao
Lam sach cwa kinh va | It nhat 2 _
. phai dugc v¢
clra ra vao lan/ ngay _
sinh thuong
xuyén trong
ngay
Thay tGi réc, lau sach |1 lan/




thung dung rac ngay
‘ Lau san, cac bién bdo, | 1 lan/
bang hi¢u, go tuong ngay
. Lau bang hop, binh ctru | 1 lan/
hoa, cong tac den ngay
1 lan/
8 Quét mang nhén .
tuan
9 Lau cic vét ban trén 1 lan/
tuong tun
o Lau cong tic, hop am |1 lan/
thanh, cac tu locker.... ngay
" Vé sinh méang tran, ghé |2 lan/
ctru ho, lan can hod ngay
" Vé sinh phong ky thuat | 1 lan/
va phong giri d6 ngay
Péanh san biang may va .
13 , 2 lan/ thang
hoa chat chuyén dung
, 1 lan/
14 | Tong v¢ sinh .
tuan
III.  Khu viee nha vé sinh hd boi (4 1an/ngay vao cac gio: 06h00, 09h00, 15h00,
18h00)
Khong dé rac
Thu gom rac va van . .
, ) ) 1 lan/ day, tran ra
1 chuyén rac dén noi quy ' _
_ ngay ngoai, c6 mui
dinh
ho6i kho chiu.
Tay nam cira,
cac khu vuc dé
ft nhat 2 tiép xuc tay vao
2 Lau ctra ra vao . )
lan/ ngay phai dugc vé

sinh thuong

xuyeén trong




ngay
; Lau san bang hoa chit | it nhit 2
lam sach lan/ ngay
A Lau guong soi, lam sach | it nhit 2
vOi nudce lan/ ngay
o it nhat 2
5 V¢ sinh bon rira mat .
lan/ ngay
o it nhat 2
6 V¢ sinh bon cau .
lan/ ngay
, Thay ti rac, lau thung | 1 lan/
dung rac ngay
. Khir mui bang héa chat | it nhat 2
c6 mui thom lan/ ngay
0 Thay gidy vé sinh va xa | 1 lan/
phong rtra tay ngay
7 _ N 1 lan/
10 | Tong v¢ sinh cudi ngay
ngay
" Quét mang nhén tran, 1 lan/
quat thong gio tuan

5.2. PHAN BO CAC VI TRi KHU VUC NTP - SVP, VONG PUONG KHU II VA
CAC SAN TAP PA NANG (sin GDQP, sin tap thé duc ngoai troi, sin béng

chuyén, san bong ro, san cau long va san tennis.....):

STT

SL

VI TRi NV

CAC VIEC CAN LAM

GHI CHU

NGOAI CANH: 5 nhan vién

Mat trudc
NTD, khan dai | 1
B,

N
A

lan

- Quét sach duong, bai co, géc
duong..... & dudng mat trudc
NTD va duong khan dai B.

- Quét san c6 GDQP mdi ngay 2

Thot gian lam vige tu
06h00 - 19h00 (nghi
trua 1h00)

10



SL

STT VI TRI o CAC VIEC CAN LAM GHI CHU
- Quét sach duodng, bii co, gbc
duong.....¢6 duong khan dai C va
Khan dai C va khén dai A. Gom rac cac thung | Thoi gian lam viée tu:
2 khan dai A rac ngoai canh 06h00 - 19h00 (nghi
£0¢ ' trua 1h00)
- Quét san c6 GDQP moi ngay 2
lan
- Quét sach duong mat trudce
KTX H & I, duong cap bo song
sau ho boi cii, bii o trude san
tennis, san cau long sat cong sd
Mat trude 7, san bong rd sat san tennis, 16i o .
KTX H & 1, O, . Thot gian lam vi€c tur
3 | dudng cap mé di gitra ho boi cii va KTX (hang | 06h00 - 19h00 (nghi
song .l('m sau bong str). Nhat 1a cac bai co. trua 1h00)
ho boi cii )
Gom rac cac thung rac ngoai
canh.
- Quét san c6 GDQP mdi ngay 2
lan
- Quét sach duong vong quanh
tram xur ly nude thai, KTX K &
L, H6 boi méi va sin GDQP.
- Nhat 1a cay khu vuon mit, cac
Vong  duong ) U
tram  xu 1y bdi c6 xung quanh ho boi méi va

nuoc thai va
bai co, doi tiéu
canh bén hd
bo1 maoi

KTX. Gom rac cac thung rac
ngoai canh.

- Quét san co GDQP mdi ngay 2
lan

- Hd trg vé sinh we 1 hd boi ltic

18h00 mdi ngay.

Thot gian lam viée tu
06h00 - 19h00 (nghi
trra 1h00)

11



SL

STT VI TRI o CAC VIEC CAN LAM GHI CHU
- V¢ sinh toan bd céc san tap
ngoai troi
- V€ sinh san tennis (1 ngay 3
1an theo cac khung gid 07h00,
V¢ sinh cac 14h00, 17h00, thr 5 rura san) Thoi gian lam viée tu
5 |san tdp ngoai | 1 06h00 - 17h00 (nghi

tro1, san tennis

- Vé sinh hd boi cii mdi ngay 4
lan theo cac gio nhu sau: 06h00,
09h00, 15h00.

- Quét san c6 GDQP mdi ngay 2

N
A

lan

trura 1h00)

KHU

VUC NTD & SVD: 11 nhéan vién

- Vé sinh toan bo khu vuc lau 1
NTD
- Tir 17h00 dén 21h00, 01 nhan

01 NV lam viéc tur
06h00 - 17h00 (nghi
trua 1h00)

1 |LaulNTD 2 vién truc toan bdo NTD dé duy tri
01 NV lam viéc tur
v¢ sinh khu vyc nay. Sau 19h00
. 3 s 06h00 - 21h00 (nghi
day san lau 1 NTD sau khi hét
. trua 1h00)
hoat dong ca to1
. Thoi gian lam viéc tur
. - V¢ sinh toan bg khu vuc tang
2 | Tang trét NTD | 2 06h00 - 17h00 (nghi
trét NTD
trua 1h00)
. | Thot gian lam vige tur
- V¢ sinh toan b khan dai A. Ho
3 | Khandai A 1 ‘ 06h00 - 17h00 (nghi
trg quét duong khan dai A.
trua 1h00)
- V¢é sinh toan bo khan dai B. HO | Thoi gian lam vi¢c tur
4 | Khan dai B 1 tro quét duong Khan dai B va | 06h00 - 17h00 (nghi
mat trudc NTD. trua 1h00)
. - Vé sinh toan bo khan dai C Thoi gian lam vige tur
Khan dai C, ho ‘
5 1 - V¢ sinh 06 phong cong vu tir 06h00 - 17h00 (nghi

boi clu

03 dén 08.

trua 1h00)
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STT

VI TRi

SL
NV

CAC VIEC CAN LAM

GHI CHU

- Vé sinh hd boi mé&i mdi ngay 4
lan theo cac gio nhu sau: 06h00.
09h00, 15h00, 18h00. Gom rac
cac thung rac ngoai canh.

- H6 trg quét duong khan dai C.

San bong,

phong cong vu

-V¢ sinh khu vuc san bong.

-V¢ sinh 06 phong cong vu tir 09
dén 14.

- V& sinh ho boi méi mbi ngay 4

lan theo cac gid nhu sau: 06h00.

Thoi gian lam viéc tur

6 . 06h00 - 21h00 (nghi
khan dai C, ho 09h00, 15h00, 18h00. Gom rac
o ‘ trua 1h00)
boi méi cac thung rac ngoai canh.
-Ttr 17h00 dén 21h00 tryc duy
tri v¢€ sinh toan bo khu vuc SVD.
Chut y khu vuc Khéan dai A
- Gidm sat vé sinh dé nhan vién | _
. | thot gian lam viéc tur
_ lam ding yéu cau cong viéc
7 | Giam sat . . 06h00 - 17h00 (nghi
dugc phan cong. HO trg vé sinh
trua 1h00)
cac viéc dinh ky.
- V¢ sinh céac cong vi¢c dinh ky
cua toan by khu vuc NTD va
SVb
- HO tro quét dudng mit trude thoi gian lam viéc tu
8 | Pinh ky NTD va Khén dai B khi nhan 06h00 - 17h00 (nghi

vién vi tri ndy di v€ sinh Ho boi
moi
- HO tro théi 1a san GDQP va cac

khu vuc ngoai canh

trua 1h00)

II/ BANG CHECKLIST CONG VIEC HANG NGAY:
A/ KHU VUC NHA THI PAU
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a/ TANG TRET:

STT | THOI GIAN MO TA GHI CHU
Ca sang
- Hanh lang, sanh trong/ngoai NTD
1 | 6n00-8n50 |- Céc cau thang 1,2,3,4,5,6.
- C4c nha v¢ sinh (wc).
+ Bén trong trét NTD
- San gach , 16i di ( day khé, uét)
2 | 08h50 - 9h30 - Tham vd, phong 110,111 khi két thic
ca hoc ( day kho).
+ Duy tri v€ sinh wc.
- V¢ sinh cdc phong chtic nang, co s& vat
chat lich tudn hodc theo hudng din cua quan
3 | 9h45 - 11h00 1y,
- Duy tri v€ sinh wc.
Ca chiéu
- C4c nha v¢ sinh (wc).
- Duy tri v¢ sinh khu vyc: hanh lang, lau
L | 12h00 - 13h20 kinh, lau khung cira so, ti chita chay, bang
ndi quy, lan can, may loc nudc....)
+ Bén trong trét NTD
- San gach, 16i di (day kho, uét)
2 | 13120-15h00 - Tham vd, phong 110,111 khi két thac
ca hoc (day kho).
+ Duy tri v€ sinh wc.
- V¢ sinh cdc phong chic nang, co s& vat
chat lich tuan hodc theo hudng din cua quan
3 | 15h00 — 17h00 1y,
- Duy tri v¢€ sinh wc.
Ca toi

14



17h00 — dén

- Céc nha v¢ sinh (wc).

! lﬁhl kﬂet thic | _ Pay san trudc va sau két thic ca hoc.
oat dong
b/ LAU 1:
STT | THOI GIAN MO TA GHI CHU
Ca sang
- Vé sinh cic we, hanh lang, cic cu thang
1 6h-8h50 s6 3, 6, ban ghé, ta hanh lang, lan can,
khung nhom, khung den ghé khan dai.
2 | 08h50 —09h45 | - Pay san simili, vé sinh wc
3 | 9h45-11h00 - V& sinh Tum hoac ghé khan dai, wc
Ca chiéu
- Vé sinh WC, kiém tra vong ngoai hanh
lang, ctra kinh, may nudc udng, ta chira
L | 12h-13h20 chay, binh chita chdy, bang noi quy, mang
ngin gitta san (néu ban)
2 | 13h20-15h00 | - Pay san simili, vé sinh wc
3 | 15h00 — 17h00 | - V& sinh Tum hodc ghé khan dai, wc
Ca tbi
17h00 — dén | - Céc nha vé sinh (wc).
1 | khi két thic |-Day san trudce va sau két thuc ca hoc.
hoat dong
B/ KHU VUC SAN VAN PONG:
STT | THOI GIAN MO TA GHI CHU
KHAN DAI A
Ca sang
1 06h00 — 07h00 | - V¢ sinh 14 cay, tap chét trén khan dai

15




2 | 07h00 — 07h30 | - Quét 14 cay, lau céc sanh, 161 vao san bong

3 | 07h30 — 09130 ;ié\i/ge sinh tat ca cac WC, nha tam dudi khan

4 | 09h30 — 10h30 ;i;ifc sinh cac binh PCCC, ta PCCC doc khan
B - Vé sinh cac khung chin béng & cic phong

> | 10h00—=1Th00 | 4 3ng. WC va nha tim doc khan dai

6 11h00 — 12100 | Klem, tra,‘ vé sinh lai cdc wc va phong tam

doc khan dai
7 | 12h00 — 13h00 | - Nghi trua

Ca chiéu

1 | 13h00 — 14h00 | - Y@ S}r_lh cac cua lua, lan can va ghé trén
khan dai
2 | 14h00 — 15h30 | - I(,lem‘ tra va vé sinh lai cdc wc, nha tam doc
khan dai
3 | 15h30 — 16h00 | - Quét 14, vé sinh va xir ly tap chat trén cac
khan dai
4 | 16n00 — 17h0o |~ Kiém tra va vé sinh lai cac we va nha tam
doc khan dai
Ca toi
- Kiém tra, duy tri vé sinh tat ca cac wc cua
1 17h00 — 21h00 Khin dii A. B, C
KHAN PAI B
Ca sang
1 06h00 — 07h00 | - V€ sinh la cay, tap chét trén khan dai
2 | 07h00 — 07h30 | - Quét 14 cay, lau cac sanh, 16i vao san bong
3 07h30 — 09h30 ;1;{@ sinh tat ca cac wc, nha tam dudi khan
4 | 09h30 — 10h30 ;1;? sinh cac binh PCCC, ta PCCC doc khan
5 10h00 — 11h00 | ~ YG Sl}lh cac kl}ung‘ clgan bong (’)r caf:. phong
chirc nang, wc va nha tam doc khan dai
6 | 11n00— 12n00 | - Kiém tra, vé sinh lai cic we va phong tam
doc khan dai
7 | 12h00 — 13h00 | - Nghi trua

Ca chiéu

1

13h00 — 14h00

- V¢ sinh céc cua lua, lan can va ghé trén
khan dai
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- Kiém tra va vé€ sinh lai cac wc, nha tam doc

2 | 14h00 — 15h30 Khan dai

3 | 15h30 - 16h00 | 7 Quet 14, vé sinh va xir 1 tap chat trén cac
khan dai

4 16h00 — 17h00 | Kiém tra va vé sinh lai cdc wc va nha tam

doc khan dai

KHAN PAI C VA PHONG CONG VU

Ca sang

1 | 06h00 — 07h00 | - V€ sinh 14 cdy, tap chét trén khéan dai

2 | 07h00 — 07h30 | - Quét 14 cay, lau cac sanh, 16i vao sin bong

3| 07h30 - 09h30 |~ V° Slf}h cac pf}OHg cong vu theo yéu cau cua
gidm sat quan ly

4 | 09h30 — 10h30 (—i;ife sinh cac binh PCCC, ta PCCC doc khan

5 | 10h00— 11100 |~ Ye 51Vnh cac kt‘lung‘ ctlan boéng G cac phong
chirc nang, wc va nha tam doc khan dai.

6 11h00 — 12h00 | - Nghi trua

7 12h00 — 13h00 | - Kiém tra va duy tri vé sinh wc ctia khan dai

A

Ca chiéu

- V¢ sinh cic ctra lua, lan can va ghé trén

1 | 13h00 — 14h00 Khén dai

> | 14n00 — 15030 | Yé sinh cac phong coéng vu theo yéu ciu cta
giam sat quan ly

3 | 15130 — 16h00 | - Quét l'é, vé sinh va xur 1y tap chat trén cac
khan dai

4 16h00 — 17h00 |~ Kiém tra va vé sinh lai cic we va nha tim

doc khan dai

NHAN VIEN VE SINH SAN CO VA PHONG CONG VU

Ca sang

1

06h00 — 08h00

- Vé sinh 14 cay, tap chat trong sdn bong

- V¢ sinh, gom va thay bao rac céac thung réac

2 | 08h00 — 08h30 . O
trong sin bong

3 | 08h30—10n30 | ~.V° Slf}h cac pI}OHg cong vu theo yéu cau cta
giam sat quan 1y

4 | 10h30 — 11h00 -AV¢ %mh cac binh PCCC, ta PCCC doc trong
san co

5 | 11h00 — 12h00 | - Nghi trua
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6 12h00 — 13h00 igKlem tra va duy tri v€ sinh wc cua khan dai
Ca chiéu
- Vé sinh 14 cdy va cac tap chat trong sin
1 | 13h00 — 14h00 |,
bong
5 | 1400 — 15n30 | - Vé sinh cdc phong cong vu theo yéu cau cua
giam sat quan ly
3 1 15h30 — 16h30 | - V€ sinh la cay, tap chat trong san bong
4 | 16h00 — 17000 ];é?lgm ric va thay cdc thung réc trong san

C/ HO BOI (vé sinh ngay 4 1an gdm cac gio sau 06h00, 09h00, 15h00, 17h45)

STT | THOI GIAN MO TA CONG VIEC GHI CHU
- Cong viéc: dam bao vé sinh nha tdm Nam,
Nit. Phong k¥ thuét, ti d0, san hd boi, lang
1 | 06h00 — 06h45

cang thanh inox, mai nha, mang trang, ban

ghé va tat ca co sé vat chat tai ho...

09h00 — 09h45

- Cong viéc: dam bao v¢ sinh nha tdm Nam,
Nir. Phong k¥ thuat, ta dd, san ho boi, lan
can thanh inox, mai nha, mang tran, ban ghé

va tat ca co sé vat chat tai ho...

15h00 -15h45

- Cong viéc: dam bao vé sinh nha tim Nam,
Nit. Phong k¥ thuét, ti d0, san hd boi, lan
can thanh inox, mai nha, mang trang, ban

ghé va tat ca co sé vat chat tai ho...

17h45 — 18h15

- Cong viéc: v€ sinh lai cac nha vé sinh

trong ho, gom rac

- Panh san 2 tuan 1
lan

- Dinh ky mdi thang
tong vé sinh 1 lan.

- Gidm sat thuong
xuyén kiém tra dé
dam bao vé sinh
trong khu vuc cling
nhu my quan xung

quanh ho.

6. Danh muc thiét bi, cong cu dung cu, héa chit phuc vu cong viéc.
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6.1. Thiét bj

Stt

Tén may méc thiét bi

S6 lwong

Yéu cau ky thuit

May cha san lién hop

01

Tat ca cac loai may sao cho c6 cong
sudt 16n hon hodc bang cong suit sau:
- Dién 4p: 220-240V/50Hz

- Cong suat dong co hit nude: 220-
240V/1000W (Max 1200W)

- Bong co ban chai cha: 220-
240V/750W

- Téc d6 vong quay: 180rpm/min

- Ap luc ban cha: 35kg

- Puong kinh ban chai: 510mm

- Thanh gat nudc chit V: 770mm

- Khé nang lam sach: 2500m2/h

- Dung tich binh chira nuéc sach: 431
- Dung tich binh nuéc ban: 53L

- Déy di¢n dai: 18m

May huat nudc/ bui

01

T4t ca cac loai may sao cho co cong
sudt 16n hon hodc bang cong suit sau:
- Dung dién

- Chtrc nang huat kho va uot

- Dung tich 701

- Chét ligu inox

- Cong suét 2.400w

- Luu luong khi 1061/ giay

- Chiéu dai day dién 10m

- Ngudn dién 220v/50Hz

M4y thoi bang dién (han
ché tiéng 6n)

05

Tat ca cac loai may sao cho c6 cong
suat 16n hon hodc bang cong suét sau:
- Cong suét dong co 3000 (W)

- Ngudn dién 220 (V)

19



- Kich thudc may (dai x rong) 1200 x
340 (mm)

- Trong luong 3,5 (Kg)

- Dung lugng tai dung 45 (L)

- Tdc @6 gi6 16n nhat 270 (Km/h)

- Ti 18 nghién 10:1

Tat c4 cac loai may sao cho c6 cong

suat 16n hon hodc bang cong suat sau:

- Ap luc lam viéc 80 bar (1160PSI)

May phun dp lyc 01 - Cong suét: 2.2kw
- Luu luong: 12.8 lit/ phat
- Bién ap: 220v

Day dng nudc dai 200m 01

Ghi chii: Néu cac may moc thiét bi hu hong Cong ty phai sira chita va bd sung trong

vong 3 ngay lam viéc dé dam bao cong vi¢c vé sinh va néu khong bo sung s€ 1ap bién ban

va phat 1% gia tri hop dong.

6.2. Cong cu dung cu:

Stt Tén dung cu vé sinh
1 Céay lau san
3 X6 dung dung cu
4 Chdi, ky hét rac
5 Khin, binh xit héa chit, x6 va cac dung cu khac...
6 Thong cau
7 Cay pole 6m
8 Cay cao nudc
9 Bao rac
10 Khan
11 Cay lau kinh
12 Xa bong rura tay
6.3 Héa chat
Stt ’ Loai héa chit Yéu ciu
1 H(?a cha}t lau sa}n (Suphght) Lam sach, khir khudn, han
2 Hoa chat lau kinh (Gift) ' \ N
p % ; ché anh hudéng dén bé mat
3 Hoa cha}t tdy men st (Sumo) vét dung
4 Hoa chat khir mui (Sunlight) T
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Héa chat da cong dung (Sumo)

Hoa chét tiy toilet (nudc con vit)

6.4. Pinh mirc céng cu dung cu va héa chit cin thiét:

Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang cong ty nhap kho coéng cu dung cu va hoa chét can

thiét thi phai c6 sy chimg kién va ky xac nhan tir bén Trudng, néu khong nhap kho ding

dinh mtrc quy dinh bén Trudng cé yéu cau bo sung, Cong ty khong bd sung thi lap bién

ban va s& phat 1% gia tri hop dong. Bén canh d6 Truong s& mua vat tu cong cu dung cu

va hoa chat bd sung con thiéu va s€ trir s ti€én mua vat tu cong cu dung cu va hoa chat

nay vao nghiém thu thang

STT 7 DANH MUC SO LUQONG TOI THIEU
1 | Choi xuong 16 cay/thang
> | Choi co 16 cay/thang
3 | Xa bong bot 24 kg/thang
4 |Baorac 90 24 kg/thang
5 | Baorac 70 32 kg/thang
6 | Baorac trung 8 kg/thang
7 | Baorac tiéu 8 kg/thang
] Miéng xanh 16 miéng/thang
9 | Nudc con vit (1,81) 16 chai/thang
10 | Sumo 16 chai/thang
11 | Nude tay 16 lit/thang
12 | Nudc lau kinh 4 lit/thang
13 | Nudc lau san 16 lit/thang
14 | Khan lau 8 kg/thang
15 | Gang tay 16 doi/thang
Choi cudc cing rira khan dai/ san tennis/
16 | santap thé thao hodc via he/ duong noi 16 cay/thang
bo
17 | Cay quét mang nhén 16 cay (3 thang/1an hodc thay khi hu hong)
18 | Cay day bui 8 tac 16 cay (3 thang/lan hodc thay khi hu hong)
19 | Cay kéo kinh 16 cay (3 thang/lan hoic thay khi hu hong)
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70 | Xe dung rac quét duong 4 xe (3 thang/ 1an hodc thay khi hu hong)

71 | Cay cao nudc 8 tac 16 cay (3 thang/ 1an hoic thay khi hu hong)
77 | Xa bong cuc 160 cuc/thang
* Va 1 s6 cong cu, dung cu nhé phuc vu cho viéc vé sinh cac khu vuc trong toa
nha
7. Gia tri hop dong:

Gia tri hop dong di bao gdbm cac chi phi
- Nhan cong.
- May moc, hoa chét, cong cu va dung cu.
- Bao rac, xa bong cuc cung cip cho cac khu vire nha vé sinh
- Chi phi tryc 18, tét.
- Chi phi BHXH, BHTN..... cho nhan vién cua cong ty.
- Phi van chuyén rac dén bai tap két rac cira Trudng.
- VAT theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéce
8. Cac qui dinh khi thuc hién cong tac tai trwong:
+ Quyén giam sat, kiém tra cong viéc:
Pai dién Truong c6 quyén giam sat, kiém tra nhan vién tap vu thuéc Cong ty vé cong
viéc tai cong trinh ciing nhu thdi gian lam viée theo Hop dong. Néu trudng hop Cong ty
khong dam bao dugc cac cong viéc da cam két thi Trudng cé quyén phat véi hinh thic cu

thé nhu sau:

. HINH THUC PHAT
STT LOI _ _ _ _
LAN 1 LAN 2 LAN 3 LANN

Khong dam | . . ., (S6 tién phat | (S6 tién phat

U baovesinh | \hdcnho 200.000d 2 0y 2 | lan(n-1) x 2
Nhan vién lam
viee .y rle‘ng (Sf) tién £ oA A LA

5 trong gi¢ lam | 500.000 d/ hat Tan 1) (S0 tién phat | (SO tién phat
viéc hodc vang | truong hop E 3 lan 2) x 3 lan (n-1)) x 3
mat tai noi lam
viéc

+ Str dung dung kho, phong da cap cho Cong ty, khong tu ¥ sir dung cac phong k¥ thuat,

phong tréng ma chua xin phép, néu vi pham sé& bi phat nhu 1 13i vé sinh.
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+ Trudng hop thiéu hut nhéan su, chi phi s& dugc tinh va thanh toan theo don gia/chi phi
d3 quy dinh trong hop ddng ddng thdi Bén vi pham c6 trach nhiém boi thudng thiét hai
tuong tng v6i don gia thiéu hut nhan sy.

+ Téng v¢€ sinh toan bd khi nhéan cong trinh

+ Nhan vién Cong ty khong duoc hut thube & bat ky vi tri ndo trong khudn vién truong.
Néu vi pham s& 1ap bién ban va phat nhu 16i 1am viéc riéng trong gir 1am viée. Néu dé
xay ra chay nd thi s& phat 50% gia tri hop dong/nam va bdi thuong cac thiét hai néu cé
cho bén A

+ Pam bao nhan vién chdp hanh ding va diy du cac quy dinh trong sudt thoi gian lam
viéc tai cong trinh. Tt ca cac nhan vién ciia Cong ty phai hoa nhi, trung thyc, 1am viéc
trach nhiém, dung gio, hd tro 1an nhau, kip thoi thong bao cho Nha trudng vé cac van dé
phat sinh. Néu phat hién nhan vién ciia Cong ty tranh cii, c6 nhitng 10i n6i khong ding
muec, to tiéng thi bén A c6 quyén moi nhan vién d6 ra khoi Trudng va lap bién ban phat
thiéu nguoi.

+ Cong ty dam bao nhan vién lam viéc tai Truong duoc kiém tra nhan than va hanh kiém
day du. Tranh tuyét dbi cé trudng hop ngudi x4u tra tron vao 1am viéc trong truong. Pao
tao,quéntﬁétnhén\déntnhﬂlcé'ﬁnhthﬁnyuéchrﬂﬁénL‘uungthuc,khéngthanlcﬁaroi
hodc 1dy do cua sinh vién, giang vién, vién chirc trong Truong. Néu xay ra trudng hop
nhan vién bén B nhat cua roi khong giao lai cho don vi c6 trach nhi€ém hoan tra hoac trom
cap, lay do cua SV, GV — VC cua trudng cong ty sé bi phat 5% gia tri hop dong.

+ Sip xép nhan vién chuyén nghiép, c6 tinh trung thyc, tinh than trach nhiém dé thuc
hién cong viéc. Bdo dam thuc hién cong viéc diung chét lugng va thoi gian lam viéc theo
quy dinh cua Hop dong.

+ Giam sat tryc tiép cua Cong ty phai c6 trach nhiém giam sat, don ddc nhan vién hoan
thanh cac cong viéc da ky két. Khong dé xay ra tinh trang nhan vién tu tap, lam viéc riéng
va nghi ngoi khong dung thoi gian, dung vi tri dd quy dinh, néu vi pham s& phat 1 13i 1am
viéc riéng trong gio lam vigc.

+ Chiu trach nhi¢m bdo quan, giir gin cac trang thiét bi, vat dung, tai san ctia minh.

+ Pam bao vé sinh, khoi lugng cong vi¢c theo nhu mod ta cong viéc duge néu trong hop

dong
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+ Chiju trach nhiém vé moi chi phi cho nhan vién ctia minh nhu: dong phuc, tién luong,
tién thuong, bao hiém y té, bao hiém xa hoi, va cac chi phi khac theo yéu ciu phuc vu
ding vé1 luat phap va qui dinh cia nha nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

+ Cong ty tuyét dbi khong thay ddi nhan su tai Trudng, trong truong hop bt kha khang
phai thay d6i nhan vién thi phai thay thé bang nhan vién lanh nghé, nam viéc. Trong
treong hop thay thé nhan vién méi thi trong vong 07 ngay dau 1am viéc Nha trudng s& trir
chi phi cta nhan vién do.

+ Cong ty s& thay d6i nhan vién khi c6 yéu cau tir Nha trudng. Kip thoi chn chinh nhitng
vi pham cta nhan vién hoic thay thé nhitng nhan vién khong hoan thanh nhiém vu do
Bén A thong bao trong thoi han 05 ngay.

+ Thong bao ngay cho Truong khi nhan vién ciia Cong ty vang mat. Kip thoi sip xép,
phan bd, bo sung nhan vién thay thé va thong bao cho Truong khi co su thay ddi vé nhan
vién. Trudong khong dong ¥ sy thiéu hut nhan su ciia Cong ty vi bat ctr Iy do gi.

+ Pam bao cac thiét bi va vat dung cua Truong s€ khong bi hu hao hay vd nat, b vang,
bién chét trong qua trinh 1am viéc cia Cong ty. Chiu trach nhiém bdi thudng céc thiét hai
xay ra (néu co) do su thiéu trach nhiém hodc do 18i ciia nhan vién Cong ty gy nén.

+ Nhan sy ctia Cong ty khong dugc tiét 10 thong tin cua trudng cho bat ky td chire va ca
nhan nao 1am anh huéng va mét uy tin cta trudng.

+ ft nhat 13 1 thang/1 1an, Cong ty cir can bd gidm sat dén cap nhat tinh hinh, kiém tra va
lam viéc voi Bén A.

+ Bén B sé& thay d6i nhan vién khi c6 yéu cau tir Bén A. Kip thoi chan chinh nhiing vi
pham ciia nhan vién hodc thay thé nhimg nhéan vién khong hoan thanh nhiém vu do Bén
A thong bao trong thoi han 05 ngay.

+ Pam béo nhan sy On dinh néu c6 su thay d6i nhan sy phai bdo trudc cho Bén A trong
vong 7 ngay lam viéc, khong chap nhan thiéu ngudi va nhan su khong biét 1am viéc, néu
vi pham s€ chiu mutrc phat theo théa thuan cua cac bén.

+ Nhan vién cua Cong ty phai mic dong phuc (bao gdm ca 4o khoac, quan mau den hoic
mau sdm) va deo thé c6 anh ctia cong ty trong sudt qua trinh thuc hién cong viée. Luu y
nhan vién khong dugc mic d6 bo hodc trang phuc khong pht hop. Néu co bat ky nhan
vién nao khong mic dong phuc hoic deo thé ¢ anh cia cong ty sé bi Nha truong moi ra

khoi trudng va s& phat 13 1 thiéu nguoi trong ngay do.
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+ Khi Bén A ¢6 to chirc cac sy kién 16n ctia Truong thi Bén B hd tro diéu dong thém
nhan sy hoac lam thém gi¢ dé thuc hién cong viéc nham dam bao vé sinh ludn sach s&
nhu trong diéu kién binh thudng va khong tinh phi.

+ Cong ty chiu trach nhi¢m vé thiét hai vét chat hodc tinh mang ddi véi bén tha 3 trong
sudt qua trinh thyc hién cong viéc cho Nha truong, néu do 15i cia nhan vién ciia Cong ty
gay ra trong khu vuc va trong thoi gian lam viéce.

+ Cong ty khong sir dung hoa chét chuyén tay rira giy hu hong thiét bi.

+ Pam bao cap phat diy du vt tu, hoa chat, cong cu dung cu dang ngay qui dinh cho
cong trinh. Tranh tinh trang khong c6 vat tu dé 1am vé sinh cac khu vuc.

+ Cong ty phai cung cép danh sach trang thiét bi dwa vao Trudng cho P. QTTB dé kiém
tra va xac nhan khi ra vao cong.

+ Coéng ty cung cip danh sach nhan vién va so yéu 1i lich kém CCCD va sb dién thoai
trong thoi han 15 ngay sau khi hop dong duoc ky.

+ Khong tu ¥ dua nguoi nha, nguoi quen vao khu vuc lam viéc.

+ Khong duoc tuyén dung tryc tiép bat ky nhan vién ndo ciia Nha trudng hodc cac dbi tac
dang 1am viéc tai Trudng trong bat ky truong hop nio (chang han nhu cham dut hop
ddng, hop dong hét han...) trong thdi han hop dong véi Cong ty con hiéu luc va trong
vong 6 thang ké tir ngay két thic hop dong. Trong trudng hgp Cong ty vi pham qui dinh
nay, bén vi pham phai bdi thudng cho bén con lai sd tién 1a 30.000.000 dong (Ba muoi

triéu dong) phi dao tao cho mdi nhan vién.
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