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o0i gidng day:

TT

Pon vi tuyén

Chi tieu

M@ td cOng viée, yéu cau

Khoa Cong
nghé thong
tin

02 Thac s1 tr6 1€n (Ung
vién ngudi nudc ngoai
phai c¢6 hoc vi Tién si)
chuyén nganh Todn-Tin
hoc, Cong nghé thdng
tin.

- Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc

- Trinh d6 Thac s1 tr& 1én (Gng vién ngudi nudce ngoai phai co hoc vi Tién s7) chuyén nganh
Toéan-Tin hoc, Coéng nghe thdng tin.

- C6 nang luc giang day, nghién ctru khoa hoc. Ut tién tmg vién c6 thé giang day bing tiéng
Anh.

- Chuén muec, yéu nghé, c6 thé gin bé 1au dai

Khoa Pién -
bién tu

11 Giang vién (3 giang
vién khodn)

1. Giang vién B mén Co dién tir:

- 01 Trudmg bd moén trinh d6 tién si tro 1én.

- 02 gidng vién trinh d¢ Thac si tr& 1én.

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vuc Co dién tir, Co khi...

2. Giang vién Bo mén Dién ti¥ - Vién thong:

- 01 Gido su/Pho Gido su

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vuc Pién ti - Vién théng.

3. Gidng vién B0 mén Ky thuat dién:

- 01 Gido su/Phé Gido su va 1 gidng vién ¢6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém gidng day va cong tdc trong linh vure K§ thudt dién, nang lugng tai tao, ...
4. Giang vién B6 mdn K¥ thuit didu khién va tw dong ho:

- 01 Gido su/Pho6 Gido su va 1 giang vién ¢o6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém gidng day va cdng téc trong linh vyuc diéu khién va tu dong hoa.

* Céc giang vién, vién chirc ¢6 hoc vi t tién sT tr& 1én phai ¢ kha ning nghién ctru va c6
cbng bé it nhét 2 bai ISI/Scopus trong 3 ndm gén nhét. Ung vién tmg ctt vi tri trudng bd momn,
ngoai yéu ciu trén, phai c6 kinh nghiém quén Iy tir cép trrdong bo mén, truéng nganh tai mot
trudng dai hoc tir 2 ndm trd 1én.




5. Gidng vién thuge dbi twgng nguwdi lao ddng:

- Gidng vién d4 v& huu/ngoai d6 tudi lao dong c6 di stre khoe ¢ nhu ciu cong tac voi Trudmg,
co don tu nguyén cng tac vdi truomg. )

- Chuyén gia doanh nghiép hodc chuyén gia nguai nude ngoai (dang khéng ky 11¢p dong lao
dong c6 thoi han 3 thang trd 1én véi don vi st dung lao ddng khéc, khdng tham gia bao hiém
x4 hi & don vi khac).

- Hoc vién sau dai hoc ¢6 trinh d6 Thac st/ Tién si (dang khong ky hop ddng lao dong cé thoi
han 3 thdng trd 1én véi don vi st dung lao ddng khac, khong tham gia bao hiém x& hoi & don
vi khéc).

Khoa Duge

03 giang vién

Giang day dai hoc, nghién citu khoa hoc

- Trinh d¢ thac st trd 1én, ding chuyén nganh tai cdc trudng Duge nude ngoai va tai céce
Truong Duoc co truyén théng dao tao Dugc nhu Trudng Pai Hoe Y Duge TP.HCM, Trudng
Dai Hoc Duoc Ha N6i, Khoa Duoc Dai hoc Céan Tho,...

- C6 kha ning nghién cttu va céng b khoa hoc 1 bai ISI/nam

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c¢6 kha ning giadng day duoc cac mén hoc sau: Phin
tich — kiém nghiém, Dugc Ij, Dugc l4m sing, Bao ché - Cong nghiép Duge, Vi sinh — CNSH
Duoge, Quan ly duoc.

- Kiém nhiém it nhat 2 trong c4c nhiém vy (Truyén thong, Hop tac quée t&, Hop tac doanh
nghiép, Tét nghiép, Thu vién, Nghién ctru khoa hoc sinh vién)

- Sinh vién t6t nghiép tir Trudmg dai hoc Tén Pc Thing duoc wu tién tuyén dung dé dao
tao.

Khoa K& todn

03 giang vién

- C6 trinh d6 Thac si tré 1€n, chuyén nganh phu hop
- Tin hoc vén phong thanh thao

- Uu tién:

+ Ung vién ¢6 hoe vi Tién si.

+ C6 kha ning gidng day bing Tiéng Anh




+ C6 kinh nghiém giang day va/hodc cé kinh nghiém lam viéc thuc té .
Sinh vién t6t nghiép tir Trudng Dai hoc Tén Pirc Théng c6 kinh nghiém lam viée thyc té
duoc wu tién tuyén dung dé dao tao.

Khoa K¥
thuét cong
trinh

07 gidng vién

1. 02 Giang vién gidng day bée dai hoc chuyén nganh kién tric

- Trinh @3 tir Thac sf tr& 1én chuyén nganh Kién tric, Quy hoach

- C6 kinh nghiém thuc tién t6i thidu 02 nim 1am viéc tai cac co quan/truong hoc/vién nghién
etru.

- C6 kinh nghiém gidng day céc mon hoc bing tiéng Anh gdm: Nguyén 1y thiét ké, Céu tao
kién tric, M6 hinh va mé phong k¥ thut s6, hoa thit kién tric.

2. 05 Giang vién gidng day béc dai hoc va sau dai hoc

- Trinh @6 Tién sT cac nganh: Quy hoach, Kién tric, Xay dung.

- Uu tién chuyén nganh Quan ly dy 4n xdy dung

* Uy tién ting vien (6t nghiép meée ngodi, ¢6 cong bé bai bdo quéc

té (ISI/Scopus).
02 Giang vién gidng day cdc mdn hoc chwong trinh ci nhén, cao hoc nganh quan
1y thé duc thé thao:

Khoa Khoa 02 Tién st nganh Thé |- Trinh @6 Tién st tr& 1én dung chuyén nganh.

hoc thé thao | thao. - Uu tién c6 kha ning nghién cttu khoa hoc cdng b céc bai béo trén céc tap chi thudc danh
muc ISI/Scopus v céc tap chi tuong duong khéc; hodc cé nidng lyc nghién clitu cac dé tai img
dung trong linh vuc thé thao, céc dé tai cép B&, Nha nudec.

- 01 PGS/TS nganh X3 | 01 Giang vién bd moén X4 hdi hoc

Khoa Khoa hoi hoc; - C,}.iéo su/Phé. giejfo su/Tién st ngrémh Xa h(f)i' hoc. . | .

oo x5 haiva |- 02 TS nganh/chuyén | Doi véi hoe vi Tlél;l si: Co it I]\hé’[ 03 nim kinh nghiém giang day béc Da} hoc

nhﬁn vén' nganh Du lich hodc Quan | (minh chiing cu the khi ndp ho so); Co kinh nghiém nghién ctru dugc the hién

tri kinh doanh 1it hanh
ho#c Quan tri du lich;

qua s6 lugng cac dy an/ de tai nghién clru va s lugng bai dang tap chi trong va
ngoai nude. U tién tng vién c6 kinh nghiém trong nghién cuu vé truyén thong.
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- 01 TS chuyén nganh |
Kinh t& chinh tri, H6 Chi |
Minh hoc

02 Gidng vién b§ mon Du lich
- Trinh @ Tién st nganh/chuyén nganh Du lich ho#c Quén trj kinh doanh 1t hanh hodc Quan
tri du lich (c6 bang thac si dting nganh/chuyén nganh Du lich hodc Quan tri kinh doanh I

hanh ho#ic Quan tri du lich); C§ ft nhét 03 nim kinh nghiém gidng day bac Pai hoc (minh !

chimg cu thé khi ndp hd so); C6 kinh nghiém nghién ctu duge thé hién qua s6 luong céc du
4n/ ¢ tai nghién ctru va sb lugng bai ding tap chi trong va ngoai nuée.

01 Gidng vién b mén Ly Iufin chinh trj

- Trinh d6 Tién st chuyén nganh Kinh té chinh tri, HHd Chi Minh hoc (C6 bﬁng Thac s7 dung
chuyén nganh).

- C6 kinh nghiém nghién cru dwgc thé hién qua sb luong céc du dn/dé tai nghién ctiu va b
lwong bai ding tap chi trong va ngoai hude.

- C6 it nhat 03 nam kinh nghiém giang day béc Pai hoc (minh ching cu thé khi ndp hd so).
* Tiéu chuan chung d6i véi Giang vién

- V& Tiéng Anh: Giang vién c6 chimg chi TOEIC 605/IELTS 5.5 trd 1én hodc cdc chimg chi
khéc cé trinh d¢ twong duong.

- Giang vién c6 kha ning giang day tiéng Anh tét,

Khoa Khoa
hoc tmg dung

01 Gido su/Phé Gido su
K¥ thuét héa hoc;

01 Gido su/Phéd Gido su
Cong nghé Sinh hoc;

Vi tri Gidng vién

- Giang day Pai hoc, Sau dai hoc

- Trinh d6 Tién s7 c4c nganh Céng nghé sinh hoc Y Sinh, CNSH Thuc Phim, hojc CNSIT
Noéng nghiép.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 kha ning giang day dugc cdc mon hoc sau: K
thuft chin doén, K§ thuét xét nghiém, Dinh dudng Thuc phé’im chitc ning, Céng nghé ché
bién cdc san phim thie phim.

- C6 chimg chi TOEIC 605 ho#ic IELTS 5.5 tr¢ 1én

- C6 khéa nang nghién cru khoa hoc va ¢6 céng bd trong 2 nam gan nhit 14 1 bai IST/nim.

- Yéu nghé, ¢6 kha ning gén bé 1au dai




Khoa Luat

04 Tién si/Thac st Phép
luat dan su - kinh té;

03 Tién si/Thac si Phép
luét cong;

02 Tién si/Thac st Phép
luat quéc té.

1. Giang vién B) mén Phap luit Din st - Kinh té:

- Giang day hé dai hoc céc hoc phin v& Luft dan su - t tung dan sy; Chu thé kinh doanh;
Luat thuong mai; Luat kinh té.

- Giang vién Tién s7: tham gia cong tac dao tao cao hoc Luit Kinh té, nghién ctru khoa hoc...
- Uu tién: Tét nghiép & nuée ngoai; ¢ kinh nghiém lam viéc hodc kinh nghiém giang day,
nghién ctu.

2. Gigng vién B) mon Phap ludt Cong: giang day hé dai hoc cac hoc phan mén: Luft Hién
phép, Lust Hanh chinh, Ly ludn Nha nudc va Phap luat, Luat Hinh sy va T6 tung hinh su.

- Uu tién: Tét nghiép & nude ngoai; c6 kinh nghiém gidng day ho#c c6 kinh nghiém lam viéc
tai cdc co quan Nha nudc.

3. Giang vién B6 mén Phap luit qubc té:

- Giang day hé dai hoc c4c hoc phan v& Luét thuong mai qubc té, Phép luat du tuw qubc té,
Tu phép qudc t&, giai quyét tranh chip trong thuong mai quéc té.

- Giang vién Tién s1: tham gia cdng tac dao tao cao hoc Ludt Kinh té, nghién ctru khoa hoc...
- Uu tién: Tét nghiép & nuée ngoai; ¢b kinh nghiém 1am viéc hodc kinh nghiém giang day,
nghién clu. '

* Yéu ciu chung: Céc giang vién phai ¢ trinh d6 Thac si trd 1én chuyén nganh Luét va cd
béng Ct nhén chinh quy chuyén nganh Luat. Uu tién: Tién si Luét hoc; Thac si Luét hoc tot
nghiép dai hoc va thac si clia céc co s¢ dao tao: DH Luét TP. HCM, DH Luét Ha N6i, PH
Tén Dirc Thing.

10.

Khoa Lao
dong va Cong
doan

01 gidng vién

- Trinh d6 thac si tr& 1én cac nganh Quan hé lao dong, Quan tri nguén nhén luc, Hanh vi td
chite, TAm Iy t6 chirc, Kinh té Lao dong, Cong doan.

- Cé chimg chi TOEIC 605/IELTS 5.5 tré lén

- Ul tién Gmg vién t6t nghiép tir nude ngodi, co ké hoach nghé nghiép tré thanh Gidng vién,
tiép tuc hoc 1én Tién si.
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Khoa Méi

01 Tién sT nganh Bao 1o
lao ddng;
01 Gido
sw/Tién st

sw/Phé gido
nganh K¥

3 A
ol on

. 01 Tién singanh Béo h§ lao diy

N
ARy

15

TS 4l

cinh KF thudt moéi trwdmg: chuyén nganh f‘ap thoat

S

. 01 Gido suw/Phé gido sw/Ti iAn

' nude, mdi trudng nude hode ch Ly én nganh k¥ thudt ha tAng d6 thi.

11. | truomg va bao | thuét méi trudmg: chuyén | - C6 kinh nghiém thye tién t6i thidu 02 nim lam viéc ding chuyén nganh tai céc co
hd lao ddng | nganh cip thedt mude, | quan/trudng dai hoc/vién nghién ot |
mdi trudng nuée hodc | - Co kha ning nghién ctru ddc lap, c¢é cong bd qubc té it nhit 01 nam/bai-téc ¢ gia chinh (tinh
chuyén nganh k¥ thuatha | dén thoi diém hién tai). |
tAng @b thi
1. Gidng vién nganh Thiét ké do hoa: giang day cdc mén thuje Chuong trinh dao tao cia
05 Tién syThac st thiét ngé’nh ‘Thiétﬂké o lioa: Pkiucng‘ phap ﬂi)\l‘et E{é’;K? ‘d'luéjt~ in...A ’
16 d3 hoa: - Cé trinh do thac si chuyefl ng,anh Thl_e’[ ke do hoa, M¥ thuét img dung.
01 Tié'r; ;T Thac s hiét 2. Giang vién. ,ngil’nh T].:liét ke thoi trang: gié.rttg’ da?f cdc moén thuéc Chuong trinlrl dé%o tao
1 thivi trang; ' cua nganh Thiét k& Thoi trang: Phuong phap thiét k&, Phuong phap sang tao, Thict ke rap-
01 Tidn si/Thac st thikt Gerber, Lectra, Quéan tri kinh doanh th.c‘f’i tr?ng, o
ké cong nghiép'; - Cé trinh 48 thac sT chuyén ngémh Thi€t k& thoi trang, M thuft g dung . .
Khoa M¥ 02 Tién st /T-hac o thidt | fJé kha niing hoat déng nghién ctiu khoa hoc trong linh vire Thiét K& Thoi Trang va lién
12. | thudt cong ' ket cdc doanh nghiép thudc linh vire thed trang va may mic.

nghiép

ké noi thét;

02 Tién s¥/Thac st K¥
nang chuyén nganh;

02 Tién si/Thac st My
thuit co ban;

02 Tién s M§ thuft tmg
dung.

3. Giang vién Thiét ké cong nghiép: gidng day céc mon thudc Chuong trinh dao tao cta
nganh Thiét ké cong nghiép: Phuong phép thiét k&, trién khai thiét ké va céc d0 4n chuyén
nganh. .,

- C6 trinh d thac sT M§ thudt tmg dung, Thiét ké cong nghiép.

- C6 kha nang thiét ké c4c san phdm cong nghiép, k§ néng vé tay va v& may; am hiéu vé k§
thuat, vat lidu v6i chuyén nganh thidt ké cong nghiép nhur g, gém, composite...; ¢d kha ning
nghién ctm trong Iinh vire Thiét k& c6ng nghiép.

- Tham gia thuc hién cdc muc tiéu clia Khoa va Nha trudng duge phan bd bdi 1anh dac Khoa. |

|




4. Giang vién Thiét ké noi thit: giang day cdc mon thudc Chuong trinh dao tao ctia nganh
Thiét k& noi that: Cac mén D 4n chuyén nganh TKNT, Trién khai 2D, Dién hoa 3D may
tinh, K§ nang v& tay, v& phoi canh, vé kién tric...

- C6 trinh @6 thac st chuyén nganh Thiét ké noi that, My thuit img dung, nganh tuong tu
trong thiét ké m§ thuat.

- C6 kha nang lién két Doanh nghiép nganh TKNT, lién két c4c trudmg trong va ngoai nude,
kha ndng nghién cttu khoa hoc g dung.

- Tham gia thuc hién muc tiéu cla Khoa va Nha Truong dugce phan bd béi lanh dao Khoa.
5. Gidng vién B) mon k¥ niang chuyén nganh: gidng day cdc mdén Co s& nganh thude kién
thire k¥ thuat va k¥ ning céng nghé thong tin cho 4 chuong trinh dao tao: Thiét ké dd hoa,
Thiét k& thoi trang, thiét ké cong nghiép, thiét ké noi thét.

- Cé trinh d6 thac si chuyén nganh tr¢ 1én.

6. Gidng vién by moén M¥ thuit co ban: giang day cac mon: Hinh hoa, Chuyén dé nhap
mon, Nghién cru thién nhién, Lich st My thuét, Lich s&r Design, Nguyén ly thi gidc ning
cao 1, Nguyén Ly thi gidc néng cao 2..

- Cé trinh d% thac s M¥ thuét tao hinh, Ly luén lich st m¥ thuit......

7. Vi tri tién si

- 01 Tién st T4t nghiép chuyén nganh My thuét tng dung (hoic nganh gin)

- 01 Tién si Tét nghiép chuyén nganh M3 thuat (hodc nganh gan)

* Céc giang vién phéi ¢6 kinh nghiém trong giang day va chuyén giao cong nghé. Tham gia
thuc hién cdc muc tiéu ctia Khoa va nha truong:

Thiét k& nhan dién thuong hiéu, thuc hién trao d6i hoc thuét v6i cc trudmg trén thé gidi...

13.

Khoa Ngoai
ngtr

03 (01 giéng vién tiéng
Trung; 02 giang vién
tiéng Anh)

1. Giang vién Tiéng Trung

- C6 trinh d6 thac sT trd 1én tbt nghiép cac nganh Ngbn ngft -van hoc Trung Quéc, Giao duc
Han ngftt qubc t&, Kinh té - thuong mai. '

2. Giang vién Tiéng Anh:
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- C6 trinh d6 thac s7 trd 1én t6t nghiép céc nganh Ng6n ngit Anh/Ngit vin Anh, Phuong phap
giang day Tiéng Anh/Su pham Anh.

* Yéu cau chung:

- Tét nghiép cr nhén dtng chuyén nganh loai KHA tr& 1én

- Tin hoc védn phong thanh thao

- Uu tién:

+ Ung vién c6 kinh nghiém giang day dai hoc

+ Tién s7, v nhitng tmg vién c6 tiém néng hoic kinh nghiém viét bai cng bd qudc té

14.

Khoa Quan
tri kinh doanh

03 Tién s¥/Thac st Nha
hang — khach san;

03 Tién s¥/Thac st Kinh
doanh quéc té;

03 Tién si/Thac sT Quén
tri nguf“)n nhén luc:

03 Tién si/Thac sf
Marketing;

02 Tién si/Thac st Quan
tri kinh doanh;

02 Tién s¥/Thac s1 Kinh
té hoc).

1. Gidng vién b§ mén Kinh t& hgc: C6 trinh d6 Thac si tr& 1én chuyén nganh Kinh & hoc
hoc kinh t& phat trién. :

2. Gidng vién b mén Nha hang lhéch san: Co trinh d§ Thac s1 trd [&n chuyén nganh nha
hang khach san hodc Quan tri kinh doanh.

3. Gidng vién by mén Kinh doanh qude té: C6 trinh d6 Thac s trd 1én chuyén nganh Kinh

doanh quée t& hodc Quan tri kinh doanh.

4. Gidng vién b9 mon Quan tri nguon nhén Iwe: C6 trinh ¢ Thac i tré 1én chuyén nganh |

quan tri ngudn nhén lue hofic Quén tri kinh doanh.

5. Gidng vién by mon Marketing: C6 trinh d6 Thac sT trd [én chuyén nganh Marketing hotic
Truyén thong hodc Quan tri kinh doanh.

6. Gidng vién Quén tri kinh doanh: C¢ trinh d¢ Thac si tr¢ 1én chuyén nganh Quén tri kinh
doanh.

* Yéu ciu chung:

- Tiéng Anh IELTS >=6.0 hodc tuong diong.

- Tin hoc van phong thanh thao

- Uu tién: Tién 53, va nhitng ting vién co tiem ning hode kinh nghiém viét bai cong bé quoc
1é




- C6 kinh nghiém thiec té toi thiéu 3 ndam (lién quan dén vi tri 1tng tuyén) va/hodc cé kinh
nghiém gidng day.

02 Tién si/Thac st Bo
mdn ngén hang;
02 Tién si/Thac si B

Giang day va nghién ctu theo phén céng ctia Lanh dao Khoa va ké hoach ctia trudng,. Céc
cbng tac hanh chinh va chuyén mon khéc theo su phén cong ctia Lanh dao Khoa. Yéu cdu cu
thé:

1. Gidng vién by m6n Ngén hang:

- T6t nghiép Thac s1 tr& 1én chuyén nganh Tai chinh ngén hang. Uu tién tng vién t6t nghiép
Tién si hodc Thac sf tai cac trudng Pai hoc nude ngoai ¢6 uy tin. Cé kha ning giang day
tiéng Anh tét.

- Uu tién Umg vién c6 kinh nghiém trong linh vire bao hiém

2. Gidng vién b§ mo6n Tai chinh:

Khoa Tai mon tai chinh; . . g % " i e 5 ; n LA :
. ) G m _ .| - Tt nghiép Thac s7 tr& 1én chuyén nganh Tai chinh ngén hang. Uu tién tng vién t6t nghiép
15. | chinh Ngén 02 Tién si/Thac sT BO| ., .. © o, . ) ) e , 11 o .
. o Tién sT hodc Thac si tai cac trudong Pai hoc nudc ngoai c¢6 uy tin. Co kha ning giang day
hang mdn dau tu; % 7
Trong do6 it nhit 01 Gido tiéng Anh (0.
g, .. e - Uu tién Ung vién c6 kha nang va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghiém lam viéc thuc
su/Pho Gido su Tai chinh | . o ey i . 2 ..
. t€ trong cdc linh vuc tai chinh, ngan hang, ching khodan, tham dinh gia.
ngén hang .. .~ v o ea
3. Gidng vién by mon Dau tu:
- T6t nghiép Thac si tr& 1én chuyén nganh Tai chinh ngén hang. Uu tién tng vién tdt nghiép
Tién sT hodc Thac si tai cc trudng Pai hoc nude ngoai ¢6 uy tin. Co kha ning giang day
tiéng Anh t6t.
- Uu tién tng vién c6 kha ning va kinh nghiém nghién ctru. Cé kinh nghiém ldm viéc thuc
t& trong c4c linh vuc tai chinh, ngan hang, chimg khodn, thim dinh gia.
* Giang vién day dai hoc, sau dai hoc / Nghién ctru vién ciia Khoa.
4 Khoa Todn- |01 Giang vién Tién st/ | * C6 hoc ham/hoe vi Gido su/Phé Gido su/ Tién si chuyén nganh Toén Giéi tich/Thong ke:
~ | Théng ké Gido su/Phé Gido su ¢6 kha ning nghién cttu khoa hoc, trong 3 ndm tré lai day 1a tac gia chinh cua it nhét 3 céng

bd ISL

-

Dfafl—



17.

Trung tam
Ngén ngit
sang tao

03 (01 gidng vién tiéng
Trung; 02 gidng vién
tiéng Anh)

1. Giang vién Viét Nam: ]

- C6 trinh d0 thac s chuyén nganh: ngdn ngft Anh, ngén ngit hoc g dung, 1y luin va phwong
phép gidng day tiéng Anh;

- C6 mét trong cdc chimg chi sau (con hidu hye): IELTS 7.0+; TOEFL PBT 243+/TOEFL
CBT 600+/TOEFT iBT 90+; TOEIC 850+, hodc twong duong;

- Uu tién 6 kinh nghiém giang day trinh d6 Pai hoc tir 03 nim trd 1én.

2. Giang vién Nudc ngoai:

- La ngudi mang quéc tich céc nude Anh, Uc, Hoa Ky, Canada, New Zealand, Chau Au va
cic quéc gia sir dung tiéng Anh 14 ngdn ngit chinh thic;

- La ngudi da t6t nghiép tir dai hoc trd 18n;

- C6 Chimg chi giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA, ESOIL; ELT-IC:
TKT, ...) déi véi giang vién khéng c6 bing cir nhan hay thac sI chuyén nganh gidng day
Tiéng Anh.

- C6 {t nhét 3 nim kinh nghiém giang day Tiéng Anh, wu tién img vién d& c¢ kinh nghiém
giang day Tiéng Anh bic Pai hoc.

MB® ta cbng viéc:

- Nghién cfru va nim vitng muc tiéu gidng day, ndi dung, chuong trinh, phuong phép gidng
day IELTS, quy ché thi, kiém tra, danh gia, muc tiéu va yéu cAu cla cép do giang day duoc
phan céng dam nhidm, ndm bét kha ning, kién thic clia hoc vién.

- Xay dung bai gidng, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho giang day; huéng din nguoi |
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hoc hi€u r6 muc tiéu clia viéc hoc tieng Anh, muc ti€u dao tao cta Trudng, Trung tAm; chi

trong rén luyén k¥ ning tiéng Anh theo chuin TELTS; giang day dtng ké hoach, ndi dung,
chuong trinh do Trung tdm qui dinh.

- Piém danh sinh vién trong gi® 1&n 16p; thye hién ding cdc qui dinh ctia Truong dé bao dam
sinh vién 1ép minh gidng day phai di hoc chuyén cin.




- Hudng din ngudi hoc tham gia danh gid hoat dong day hoc, thudng xuyén cép nhét théng
tin tir ngudi hoc, tir xa hoi dé xi 1y, bd sung, hoan chinh phuong phép, ndi dung giang day
nhim ning cao chit lugng, hidu qua dao tao.

- Hoc tap, bdi dudng dé lién tuc ning cao trinh @, phwong phap giang day theo quy dinh;
cap nhét thudmg xuyén kién thirc chuyén mén, nghiép vy, va nang cao hiéu biét & cac linh
vuc lién quan d& bao dam giang day c6 chit luong va duge ngudi hoc yéu thich.

- Tham gia céc hoat ddng tu nguyén khac do Trung tdm va Nha trudng t chirc.

- X4y dung ké hoach day hoc, & cuong bai giang, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho
giang day theo cép d6 duge phin cong;

-Tham gia bién soan ngén hang 8 thi va thuc hién qud trinh d4nh gia két qua hoc tip cla
ngudi hoe theo qui dinh Nha truong;

-Bién soan tai liéu dé phuc vu cong tic gidng day;

- Du gi® va tham gia dénh gié hoat dong gidng day cla gidng vién khéc; tham gia xay dung,
trién khai va giam sat viéc thuc hién Kké hoach giang day, Kké hoach hoc tép;

- Tham gia cac hoat déng quang ba tuyén sinh, tham gia coi thi tuyén sinh hang nim; coi thi
t6t nghiép, thi hoc k¥ do Nha trudong t chire (néu co);

- Tham gia true tai Trung tam dé tiép va hudng dan ngudi hoc nhitng van dé lién quan dén
viéc hoc, cach cai thién hiéu qua hoc tap tiéng Anh;

- T chtrc céc hoat déng ngoai khéa cho sinh vién; cac hoat dong b6 sung kién thire... ma
Trung tdm c6 ké hoach;

- Nhitng cong viée khac do Trudng don vi phan cong (néu c6).

18.

Trung tam
gido duc qubc

| phong an
i ninh

01 giang vién

- Tét nghiép cir nhén gido duc quéc phong an ninh hodc ¢t nhéan quan su.
- Co kinh nghiém gidng day.
- Tin hoc vén phong thanh thao.




Trudng Quéc
té Viét Nam -
Phén Lan

01 Gido vién Trung hoc

(Ngudi Viét - Day mon

Vin)

02 Gido vién Tiéu hoc

(Ngudi Viét Nam)

01 Gido vién tiéng Anh
guoi nudc

ngoai)

02 Gido vién Trung hoc

(Nguti nude

ngoai)

01 Gido vién Gido duc

dédc bigt (Ngudi

nudc ngoai)

Gido vién trung hoc (Viét Nam - Day mon Vin)

* Yéu cdu vé ning lue, chuyén mén, nghi€p vu cua vi tri cdng viée: Cit nhén su pham ding
chuyén nganh, ¢6 kinh nghiém giadng day hoc sinh trung hoc.

* MO ta cOng viée:

- Glang day cidc mdn Ngit vin

- Phu trach céc ciu lac bg theo ning luc

- Day thay cho gido vién khac khi duoc yéu ciu.

- Thye hién cdc sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc.

- Lam gido vién chil nhiém,

- 13 tro cac hoat ddng tuyén sinh ctia nha trudng.

- Quén Iy va huéng dan céng viée cho cée trg gidng .

- Hop tée v6i gido vién gido duc dic biét d& hd tro hoc sinh ¢ nhu ciu dic biét,

Gifo vitn tifu hoc (Viet Nam) |
* Yéu cdu vé néng luc, chuyén mén, nghiép vu ctia vi trf céng viée: Clr nhan su pham tidu |
hoc hodc Thac sT gido duyc, ¢6 kinh nghiém gidng day & tiéu hoc.

* MO ta cong viée:

- Giang day cdc mdn bing tiéng Viét, h tro hoe t&p cdc mdn b%ng tiéng Anh cho hoc sinh.
- Phuy trach céac céu lac bd theo niing luc .

- Day thay cho gido vién khéc khi duge yéu cau.

- Thure hién céc sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc.

- Lam gido vién chll nhiém

- HO tro céc hoat d6ng tuyén sinh ctia nha trudng.

- Quén 1y va huéng din cong viée cho cic tro giang .

- Hop téc véi gido vién gido duc dic bist dé hd tro hoc sinh ¢6 nhu ciu dic biét.
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Gido vién tiéng Anh (Nguwdi Nude ngoai)

* Yéu cu vé nang luc, chuyén mén, nghiép vu cla vi tri cdng viéc: Clr nhan Vin chwong,
Ngbn ngit Anh, hode Cr nhan nganh khac, cé kinh nghiém gidng day & trudng hoc, cd céac
chtmg chi giang day tiéng Anh, sir dung tiéng Anh nhu tiéng me de.

* MO ta cong viéc:

- Giang day mon tiéng Anh

- Phu trach cédc ciu lac bd theo néng lwe

- Day thay cho gido vién khac khi duge yéu cau

- Thyc hién céc su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc

- Lam gido vién chii nhiém

- HA tro céc hoat dong tuyén sinh ctia nha trudng

- Quén Iy va hudéng din cong viée cho céc trg giang

- Hop tac véi gido vién gido duc diic biét dé hd trg hoc sinh cé nhu ciu dic biét

Gido vién trung hoc (ngudi nuwde ngoai)

* Yéu cdu vé ning luc, chuyén mén, nghiép vu cta vi tri céng viée: Clr nhan véi chuyén
nganh phu hgp, cd kinh nghiém giang day hoc sinh trung hoc

* MO ta cOng viée:

- Giang day cdc mén bang tiéng Anh

- Phu trach céc cdu lac bd theo ndng lue

- Day thay cho gido vién khéc khi dugc yéu cau

- Thuc hién cac su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc

- Lam gi4o vién chu nhiém

- Hb tro cac hoat dong tuyén sinh ctia nha trudong

- Hop téc vai gido vién gido duc dic biét dé hd tro hoc sinh ¢4 nhu ciu dic biét

o
&

et



Gido vién gmo duc dic biét (Ngwoi nwée ngoai)

* Yéu cAu vé ning hye, chuyn mén, nghidp vu cla vi trf c6ng viée: Ctt nhan gido duc dic
biét, gido duc hoc, tdm 1y hoc.

* M6 ta cong viée:

- Giang day cd nhén, theo nhém nhé cho hoc sinh ¢é nhu cau dic biét

- HG tro gido vién chinh & céc 16p trong viée gidng day hoc sinh ¢4 nhu ciu dic biét.

i -Phéi hop gido vién c4c 16p ké hoach hoc tAp ¢4 nhén cho hoc sinh

|

- Phéi hop véi gia dinh hé tro hoc tp cho hoc sinh ¢6 nhu cdu dic biét
| - H3 tro danh gia déu vao hoc sinh.

- Trinh @6 Thac s7 tré [én;

Phong Con . i i
, 5 . 5 . i - Giang day cac moén k¥ ning cho sinh vién;
20. |tachocsinh |01 giang vién . . o . y .
h vie - C¢ kinh nghi¢m giang day k¥ ning trong méi trudng gido duc dai hoc;
sinh vién

- Uu tién ttng vién c6 kha ning nghién ciru, t6 chitc chuyén d& ngoai khéa cho sinh vién.

B/ Khoi nghién citu vién:

TT DPon vi tuyén Chi tidu M3 ta cong viée, yéu ciu

- C6 trinh @0 tién sT; ‘

- C6 kha ning nghién ciru khoa hoc; 13 tAc gia chinh cfia it nhét 04 céng
1. Khoa Cong nghé théng tin 01 Nghién ctu vién trinh thudc tap chi IST: hofic it nhét 01 bing sdng ché q.uéc té:

- Thanh thao tiéng Anh chuyén mén, vu tién giao tiép tiéng Anh tt;

- C6 ning luc giang day va chuyén giao céng nghé.

2. Khoa Dién — Dién ti 01 Nghién ciru vién; Cén ctt theo tiéu chudn & muc 2.1.2
3. Khoa K& toén 01 Nghién ctru vién Cén ctt theo tiéu chun & muc 2.1.2
4. Khoa Lao ddng va cong doan | 01 Nghién ciru vién Cin ctr theo tiéu chudn & muc 2.1.2
5 Vién Khoa hoc tinh todn 05 Nghién cmiviér’l; ‘ LN ghié’n c{ﬂivién': Cér} cur ttjeo tiéu chu_é‘in o mye 2 1d
01 Trg Iy nghién ctru vién. 2. Trg 1y nghién citu vién: Cén ¢ theo ti€u chudn ¢ muc 2.1.3
6. Vién Khoa hoc vit liéu 04 Nghién ctru vién Cin ¢t theo tiéu chudn & muc 2.1.2
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C/ Khéi hanh chinh:

TT | Don vituyén Chi tiéu MBb ti cong viée, yéu cdu
Chuyén vién truyén théng:
- Lén y tudng, ké hoach, quay phim, chup anh, bién tip hinh 4nh, dung phim (4m thanh, hinh
Ban Truyén S o anh, k¥ x40,...) cho cac video clip truyén thong. Thiét ké cc 4n phdm truyén thong.
ool . | 02 chuyén vién e T ;5 (s o i Besfin i
1. | thong va quan hé iy thbne - Yéu cau: T6t nghiép DH céac nganh truyén thox}g, ngit van-bdo chi, truyén tho\ng da phuong
cOng ching tién hodc cac nganh lién quan; Tiéng Anh giao tiép tot; Yéu thich cdng viéc truyén thdng trong
linh vue gido duc; Tudi dudi 35. C6 kha ning viét kich ban cho céc video; St dung tdt céc
phin mém thiét ké dd hoa, hau k¥ video, 4m thanh.
- Nhiém vu:
1/ Thye hién c6ng tac hanh chinh cia Ban AACSB, Fibba
2/ Lién lac gitta ban AACSB véi AACSB khu vire chau A tai Singapore _
01 Chuyén vién i; gnisu pl;?l c?ng Vi.éic V(:)'i c}:jc biilgn tro;i lglgoa (jlé I}Oém ‘Ehlanlg Kké }%oq;h k‘iém dinh dinh ky.
) B Qe hanh chinh (kiéfn Yéul:;up: 01 cdng viéc cuia Ban SB, Fibbba va céc phong ban cta Trudng.
el dpmnh g;ﬁ:i‘ggfem - Tét nghiép Dai hoo/thac st nganh Quén trj kinh doanh
' - Trinh d¢ tiéng Anh: C6 chimng chi tiéng Anh IELTS &gt;=6.0 hodc tuong duong , trong do
k¥ ning viét tir 6.0 tr& 18n vi thudng xuyén 1am vise véi td chic kiém dinh nude ngoai. Théi
d6 tich cuc va cam két 1am viéc 1au dai (t8i thiéu 5 nam).
- St dung vi tinh thanh thao.
Chuyén vién quan trj hé thong
. o MO ta vi tri céng viée:
Phong Dién toan T & v e .7 T & PO W T Y i, Al
3 02 chuyén vién - Cong viéc: Vén hanh, béo tri hé thong cong nghé thong tin va cac thiét bi cong nghé¢; Trieén

may tinh

khai cac dich vu ¢ong nghé thong tin cho ngudi ding; Quén tri, khai thac hé théng may chu,
thiét bi mang; Van hanh hé théng tinh toan hiéu ning cao (HPC).
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- Yéu cau: Tt nghiép PH céc nganh Céng nghé théng tin, Khoa hoc may tinh, Mang méay tinh

ho#ic cac nganh lién quan; C6 kién thirc chuyén siu vé mang may tinh, phin cting, ha théng |
may chu, o hod, bao mét théng tin; Co6 kinh nghiém quén tri hé théng quy md 1én; Tién g Anh |
giao tiép tot; Tudi dudi 35 ,

Phong Quén tri
thiét bi

02 K¥ thuét;

02 Phuc vu;

02 Chuyén vién ctu
hd

01 Nhén vién cay
xanh

02 nhén vién k¥ thuit:

- Gi6i tinh: Nam. B tudi: tir 22 — 40 tudi

- Tt nghiép cao déng tr¢r 1én, chuyén nganh dién tir, k§ thuit dién, co dién ti.

- M& ta cong viée: thue hién kiém tra, gidm sat, stra chita, bao tri tfrang thiét bi, co s& vat chit
toan co s&

- Yéu cu khdc: ste khoe t6t, chiu khé, ¢6 kha ning lam theo ca, nhanh nhen, c6 ft nhit 01
ndm kinh nghiém frong cling linh vuec.

02 phuc vu:
- Gi6i tinh: Nit. D6 tudi: tlr 22 — 45 tudi
- Trinh d§ vén hoé: U tién t8t nghiép phd théng

- Mb ta cOng viée: thue hién kiém tra, gidm sat cong tic vé sinh, cong tac chuén bi, hau cin,
phuc vu su kién, phong hop.

- Yéu céu khéc: strc khoe tdt, sach sé, chiu khé, chuyén can, ti mi, c6 thé [am viée ting ca. Uu
tién ngudi c6 kinh nghiém trong cting linh vue it nhat 01 nim

02 vién chitc NTB-SVP (ciru ho):

- Gi6i tinh: Nam, nit. D§ tudi: tir 22 tudi tré 1én

- Tét nghiép dai hoc, nganh thé thao hodc c6 kinh nghiém quén ly, gidm sat hoat dong tai céc
cong trinh thé duc thé thao

- M ta cong viée & thure hién: true ctru dudi, thue hién cong tac kiém tra, giam sdt cac hoat
déng dién ra tai khu vuc ho boi va céc cong trinh thé thao 14n c4n; hd tro céc 16p hoe GDTC,
céc CLB ciia SV — GVVC, dam bao co s& vat chét ludn trong tinh trang sach s& - gon gang —




ngan nép, chiu trach nhiém trude 1&nh dao va nha trudng vé cac hoat dong tai khu vuc duoc
giao phu trach.

- Céc yéu chu khéc: c6 ching chi do tao ctru dudi hodic bang cp co lién quan; C6 tinh cén
thén, tich cuc, nghiém tlc trong cdng viée, tdc phong chuyén nghiép, lich sy, cé stic khoe tdt,
thue hién ding va ddy ¢ céc yéu cdu tir 1anh dao don vi

- Uu tién: Cuu sinh vién BH Tén Birc Théng, ¢6 kha ning giao tiép tét bing tiéng Anh

01 nhéan vién cdy xanh:

- Gi6i tinh: Nam. D9 tubi: tir 22 — 45 tudi

- Trinh @6: uu tién t&t nghiép phd théng

- M6 ta cong viée: cham séc, bdo dudng cdy xanh; cét, tia, tudi cay; tr@)ng moi, tao canh
quan cdy/ cd cdc céng trinh, dy an

- Yéu céu khéc: sttc khoe t6t, cin ¢t chiu khé, am hiéu v& cly xanh, co it nhét 01 nim kinh
nghiém trong cung linh vuc

Phong Tai chinh

01 Chuyén vién ké
toan tong hop

- X1 Iy, vao sd séch ké todn céc nghiép vu phéat sinh nhu: céc khoan thu chi tién mat, cac khoan
thanh todan qua ngan hang...

- Theo ddi, thanh todn cdc khoan céng ng dén han phai thu, phai tra.

- Lap bang phan bd céc chi phi tra trude ngin han, dai han, cdng cy dyng cu... va hach toan
c4c khoan phan bd do.

- Hach toan khoan trich khau hao tai san ¢ dinh; hach todn chi phi Iuong, chi phi BHXH —
BHYT - BHIN, KPCD. '

- Phén tich, danh gid tinh hinh thu chi cta cac khoa/ co s&/ ky tic x4/ béi gilt xe/ don vi thude
Truong. '

- Thuc hién céc but todn phéan bb va két chuyén.

- Thue hién béo cdo quyét toan nim tai chinh; bdo cdo hop nhét gitta Trudng va cic Trung
tAm; c6 kha ndng doc va phén tich duge bao cdo tai chinh.

- Thu thép, xir Iy, phan tich, cung cip thong tin tai chinh theo yéu céu ciia 1anh dao.
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- Thyc hién thudng xuyén cde bdo cdo quan trj vé tai chinh theo yéu cAu cta lanh dao Nha
trudng.

- Thye hién cédc bao cdo khéc theo yvéu cAu ctia 1anh dao.

Yéu caw:

- Nam (Nt¥): 30 — 40 twdi

- Co béﬂg Dai hoc trd 1én thude inh vuc K& todn, Tai chinh, am hidy vé nghigp vu ké todn
tong hop.

- Tiéng Anh: ¢6 chimg chi TOEIC 500 tr& 1én hodic cc chimg chi khdc cé trinh d6 tuong |
duong.

- Tin hoc: dat chuin k¥ nang sir dung céng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
56 03/2014/TT-BTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong.

- CoO nédng luc téng hop, phén tich, dénh gia, phan bién.

- C6 k¥ ning xay dung mbi quan hé, ngoai giao tét.

- C6 k¥ naing t6 chirc va quan 1y thoi gian hidu qua.

- C6 kinh nghiém 1am vigc ft nhat 3 nim & vi trf ké toan tdng hop.

- Phim chét dao dte: cin thén, nhay bén, tinh té, trung thue, chim chi, nhanh nhen trong cong
viéc, ¢6 tinh thin trdch nhiém va gn b6 14u dai véi cong vie.

- Uu tién Umg vién nam c6 kinh nghiém thue t€ phit hop véi vi trf du tuyén.

Phong Pai hoc

01 Chuyén vién df

ligu

01 chuyén vién phu trach quén 1y két qua hoc tap, xét dir lidu hoc vy/qua han, xét hoan thanh
giai doan/tét nghiép cho sinh vién

1. M6 t4 cong viée ‘
- Kiém tra dit lidu diém ctia sinh vién, nhic nhé va véu cdu céc don vi lién quan cédp nhat
- Quan 1y mén trong duong, dit lidu diém cic mon trong dwong (khéa cfi, mén khéng con mé 5
trong chwong trinh dao tao, chiwong trinh 4+1,....) |
- Xét cong nhan didm cée mon tuong dwong, kiém tra diém cilia c4c sinh vién khoa cfi theo |
chuong trinh dae tao; X Iy dit lidu thi K§ ning thye hanh chuyén mén va chuyén diém; |
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- Quan ly toan bo hé théng diém dai hoc:

- Tinh diém trung binh hoc ky, tich liy;

- Xét ¢dng nhan tét nghiép cho sinh vién;

- Xét diém dir liéu hoc béng, khen thuéng hoc tap;

- Phén tich, théng ké dit lidu theo yéu cu kiém dinh va theo yéu cdu béo céo;

- Thue hién nhiém vu khac do 1&nh dao don vi phén cong.

2. Yéu cau

- Trinh d6: t6t nghiép dai hoc nganh céng nghé théng tin

- Kién thae: hidu biét hé théng dit lidu, quy ché dio tao, tuyén sinh, hoc vu.

- K§ ning: ¢6 kha ning xi 1y dit lidu c6 tinh hé thdng va chinh xé4c, mé ta duge cac yéu ciu
cai tién phén mém, kha néng lam viéc ddc lap va lam viéc nhom, quan ly cdng viée hiéu qua;
kha ning giao tiép va tu van; kha ning quan Iy hé théng dit lidu 16n va kiém soat dwoc su thay
d6i dit liéu, ddm bao tinh an toan va chinh x4c.

- Thai dg: Trach nhiém, trung thuc, cén thén, ti mi, chim chi, nhiét tinh, nhanh nhen trong
¢bng viée. C6 tinh than phung su va trung thanh véi Truong.

- Kinh nghiém: c6 kinh nghiém vé quan ly va xt ly dir lidu.

Phong Quén ly
phét trién khoa
hoc céng nghé

01 Chuyén vién

01 chuyén vién quén Iy nghién ctu vién, nhom nghién clru, co s& dit liéu khoa hoc, hoi thao
& Seminar khoa hoc, chuong trinh dién gia c6ng ching, truyén théng khoa hoc, thdm dinh
khoa hoc, tap chi khoa hoc,...

* Yéu cdu chung:

- Tét nghiép dai hoc chinh quy trd 1én (uvu tién trinh d6 sau dai hoc)

- C6 kha ning lam viée t6t bang tiéng Viét va tiéng Anh (hop, thuong luong, ...)

- Chiu kh6 hoc héi, ¢6 tinh than cu tién, dam mé céng hién.

Phong Coéng tac
| hoc sinh sinh
| vién

01 Chuyén vién

1. Chuyén vién phu trach quéin Iy nguwdi hoe: Quan Iy, gido duc va trién khai céc thong tin
dén ngudi hoc.
- Nam, tir 28-40 tudi;

A
L3



- Tt nghiép dai hoe trd 1én;

- C6 kinh nghiém trong c6ng tac cOng tdc sinh vién;
- C6 kha ning giao tiép t4t bang tiéng Aﬁh;

- Cé kha nang ndi chuyén trude dam dong.

* Vién chure hanh chinh c6 kha ndng chiu duwgc dp luc cong viéc va co thé lam viéc ngodi gic

(thit Bay, Chii nhdt, ...).

Trung tdm hop

- Két ndi dé hop tic véi doanh nghiép 1én trong va ngoai nudc.
- Té chire c4e chuong trinh va cudc thi lién quan dén khai nghiép cho sinh vién.
- Trinh @6, tot nghiép dai hoc tré 16n.

9. ta‘c doan_’.h nghiep 01 chuyén vién - Nam, tir 28 - 40 tudi.
va cyu sinh vién : o B o 5 w s R g S

- Uu tién Uing vién ¢ quan mdi hé vai cae doanh nghiép va t6 chire x& hoi.
- Tiéng Anh giao tiép tbt.
Yéu cau chung:
- Tét nghiép chuyén nganh thu vién/théng tin hoc ho#ic chuyén nganh ngén ngft Anh i trinh
d6 dai hoc trd 1én;
- Tiéng Anh huu loét; '
- C6 k¥ ning giao tiép tét, tan tuy, ky luat. i
- Chiu khé hoc héi, c6 tinh thn ciu tién, dam mé céng hién.

10. | Thu vien 01 Chuyén vién - C6 giong néi d& nghe, truyén cim, chén thanh, kién nhin

- C6 tinh thin trach nhiém, ¢in trong trong cong viée, bao mat théng tin

* Vién chirc hanh chinh cé kha nang chiu dugce ép luc céng viée va cd thé 1am viéc ngoai gig
(tht Bay, Chu nhat,...).

1. Vi tri nhan sy hd tro nghién ctru:

- Thiét k& va trién khai cc dich vu hd tro nghién ctru va hd tro xuét ban khoa hoc

- Tim hiéu nhu ciu cta nguoi st dung, thiét ké, trién khai, thu thép dit liéu str dung va dénh
gid nhu cdu sir dung dich vu nghién ctru.
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- Tham gia hd trg nghién ctu, ddy manh viée sir dung hidu qua nguodn tai nguyén nghién ctru
va cac cong cu hd tro nghién ctu truc tuyén.

- Tim hiéu va @& xuét bd sung cac bd suu t4p tai liéu va cdng cu phuc vu nghién ctru phi hop
v6i nhu cau clia nguoi st dung,

- T6 chiic cac 16p tap hudn/chuong trinh dio tao phat trién k¥ nidng nghién ciru

- Uu tién trinh d6 Thac st chuyén nganh théng tin — thu vién; ho#c thac st chuyén nganh khac,
¢6 kién thirc va kinh nghiém vé quy trinh nghién ctru khoa hoc, céng bd va xudt ban tai liéu
nghién ctru.

- Truy cép va st dung cé hiéu qua cac hé théng tra ctru tim tin, cic cong cu hd tro nghién ctu;
- K§ néng giao tiép hidu qua (no6i va viét).

- X4y dung va duy tri mbi quan hé lam viéc hiéu qua v&i déng nghiép.

- Phén tich v& gii quyét nhanh cdc vAn dé theo nhidm vu duoe phén cong.

2. Vi tri nhin s t6 tai nguyén thong tin:

- Kiém tra chét lugng cic co sé dit lidu nude ngoai mé/midn phi hién c6, ting cudng kha ning
khai thac @i véi CSDL ngoai van,

- X1r Iy tai 1iéu va quan tri hé théng tai nguyén mén hoc;

- Phét trién co s& dit liéu mén hoc cho chuong trinh dai hoc va Sau dai hoc;

- Kiém tra va cap nhat slide bai giang 1én hé théng ctia TV;

- Cé4n b0 tai nguyén chuyén trich c4dc Khoa/Trudmg (faculty/school) dé hd tro truc tiép va co
chidu sau cho ngudi st dung theo timg nganh hoc cu thé.

- Phét trién bd co s¢ dit lidu tai nguyén gido duc mo;

11.

Trung tdm gido

duc quéc phong
| an ninh
\

01 chuyén vién

- Phu trach cong tac quan 1y co s¢ dit liéu, gido vu va céc cong téc do lanh
dao phén cong.

- Trinh d6 dai hoc tr¢ 1én.

- K niing: Nghiép vu tin hoc tét, c6 tinh hé thdng t6t, nhay bén trong xtr
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1y cbng viéc.
- U tién: C6 kinh nghiém; t8t nghiép nganh toan — tin, céng nghé théng tin.

12.

Trudng Qubc té
Viét Nam - Phin
Lan

01 Phé hiéu trirdng;
01 Trudmg phong
Tuyén sinh &
Truyén thong.

i hiéu.

1. Phé hiéu treéng

Yéu cdu vé ning hre, chuyén mén, nghiép vu cua vi tri cdng viée: Thac st
M6 ta cong viéc:

- Phu trdch chuyén mdn nha frudng.

- Quén 1y Chét lvong day va hoc toan trudng (Theo doi tng hop chit lwong ting giai doan); |
Chiu trich nhiém Chét luong gido duc khéi 1,2,3 va cong tac day hoc; Theo dbi phan cong

chuyén mén hang théng, theo dai day thay ctia GV, cac tb khéi, cdc bo phén trong nha trusme; |
Phu trach céc cdu lac bd, céng tac y t8, thu vién, cong doan, chi bd.

- Tham muu Hiéu trudng x8y dung ké hoach va phu trach cac phong ban, cac bd nhén: Phong
nghién et phat trién, phong hoc vu va Phang hb trg hoc tip

- Thay Hiéu trudng giai quyét nhitng c6ng viée chung ctia truong khi hidu trudng 0y quyén,

- Quan Iy didu hanh cong téc cdng doan trudmg. Theo d&i nim bit vide thue hién cde ché dd

chinh sdch, chim lo ddi séng vat chét, tinh thin va ning cao trinh d chinh tri, chuyén mén
cho doan vién lao dong trong trudng.

- Danh gid ning lye va két qua 1am vide clia nhan vién trong trudng

- Thuc hién céc bédo céo 1én trudng cht quan, co quan quan ly gido duc dia phuong

- Phu trach viée tuyén dung nhén su cho nha trudng

- Pai dién BGH nha trudmg trao ddi cdc cong tac véi Phong va S& gido duc

2. Truéng phong, Tuyén sinh, truyén théng

Yéu cu vé nang luc, chuyén mon, nghiép vu cia vi tri cong viée: Thac st

M@ ta cong viée:
- Chiu trach nhiém vé chi tiéu tuyén sinh hang ndm theo ké hoach va vi€c quan ly tu van: giam |
sat, ho tro hoat déng tur van tuyén sinh va bdo céo truc tiep hiéu qud céng viée téi Ban gidm |
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- Quén 1y hé théng dft liéu khach hang: luu trit, cdp nhat théng tin khach hang, cép nhat danh
séch chd, danh séch kiém tra d4u vio.
- Tiép nhan va phdi hop vdi cac bd phén giai d4p cac thic mic, phan hdi ctia phu huynh va
hoc sinh.
- Chiu trédch nhiém x4y dung va chi dao trién khai thue hién cdc chwong trinh quang ba Gido
duc Phén Lan, quang b4 hinh anh clia VFIS cfing nhur c4c hoat d6ng nghién ciru cac ddi thi
canh tranh, nghién ctru thi trudng ddng thoi d& xuat, déng gdp céc v tudng cho hoat dong
Marketing.
- Tiép nhan va phdi hop véi cdc bd phan gidi dap cic thic méc, phan hdi ctia phy huynh va
hoc sinh.
- Chiu trdch nhiém x4y dung va chi dao trién khai thuc hién céc chuong trinh quang ba Gido
duc Phan Lan, quang bé hinh anh ctia VFIS ciing nhw cdc hoat ddng nghién ctru cac ddi thu
canh tranh, nghién ciu thi truong dong thoi dé xudt, dong goép cac ¥ tudong cho hoat dong
Marketing.




